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GRADUATORIE DI CIRCOLO E DI ISTITUTO 
Personale docente ed  educativo  

Triennio scolastico 2004/06 
 
 

 
1. NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
 
Il D.M. 64 del 28.07.04 fornisce le disposizioni per l’inserimento e l’aggiornamento delle 
graduatorie di circolo e di istituto del personale docente ed educativo per gli a.s. 2004/2005, 
2005/2006 e 2006/2007. La procedura trova i suoi riferimenti normativi nel Regolamento 
adottato con D.M. 25.5.2000 n. 201 con le modifiche apportate dalla Legge 20.8.2001, n. 
333.  
 
 
2. GRADUATORIE 
 
Le graduatorie di circolo e di istituto, gestite dalle Istituzioni Scolastiche, sono elenchi graduati 
di personale docente da utilizzare per la copertura dei seguenti posti: 
 

- supplenze annuali e temporanee fino al termine delle attività didattiche che non sia 
possibile coprire con il personale incluso nelle graduatorie permanenti; 

- supplenze temporanee per la sostituzione del personale temporaneamente assente e 
per la copertura di posti resisi disponibili, per qualsiasi causa dopo il 31.12.2004 

Per ogni istituzione scolastica è compilata una graduatoria per ciascun tipo di posto e per 
ciascuna classe di concorso in riferimento agli insegnamenti effettivamente impartiti nella 
scuola. Ogni graduatoria è costituita da tre distinte fasce, che vengono scorse 
successivamente:  

- Prima fascia: costituita da coloro che sono già iscritti nella graduatoria permanente per 
il medesimo posto o per la medesima classe di concorso. Essi sono inseriti nello stesso 
ordine  e con lo stesso punteggio in cui sono inseriti nella graduatoria permanente. 
Ciascun aspirante si intende incluso nelle graduatorie delle scuole richieste per l'a.s. 
2004/2005 per effetto dell'avvenuta presentazione, nei termini previsti dal D.D.G. del 
21 aprile 2004  del relativo Mod. 3 ovvero, nel caso di mancata presentazione di tale 
modello, nelle scuole in cui figurava nell'a.s. 2003/2004. 

 
- Seconda fascia: costituita da coloro che, pur avendo la specifica abilitazione o l’idoneità 

a concorso, non sono inseriti nella graduatoria permanente. 
 

- Terza fascia: costituita da coloro che non hanno la specifica abilitazione o l’idoneità, es. 
neo laureati. (Vedi sul sito del MIUR i titoli di accesso alle classi di concorso). 

 
La prima fascia ha validità correlata a quella delle graduatorie permanenti. La seconda e la 
terza hanno validità triennale, con la possibilità da parte di ciascuna scuola di acquisire, per gli 
anni scolastici successivi al 2004/2005, ulteriori domande di supplenze da parte degli aspiranti 
che abbiano titolo ad esservi inseriti. 
 
Nello scorrimento delle graduatorie non opera alcuna riserva di posti nei riguardi dei riservisti 
della L. 68/1999 e delle altre leggi speciali, poiché la riserva è interamente assolta in sede di 
attribuzione di rapporti di lavoro a tempo indeterminato e a tempo determinato, mediante 
scorrimento delle graduatorie dei concorsi e delle graduatorie permanenti. 
 

http://www.gildafoggia.org/rubriche/precari/2004/speciale_gp/grad_istituto/dm_64_28luglio2004.pdf
http://www.gildafoggia.org/rubriche/precari/2004/speciale_gp/grad_istituto/regolam_suppl.pdf
http://www.istruzione.it/normativa/2001/dl255_01.shtml
http://www.istruzione.it/normativa/2001/dl255_01.shtml
http://www.istruzione.it/innovazione_scuola/amministrazione/servizi/default_servizi.htm?../applicazioni/classi_per_titoli/default
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3. PRESENTAZIONE  
 
Modalità 
Si  presenta un solo modulo di domanda, complessivamente, per tutte le graduatorie per cui si 
ha titolo ad essere inclusi, utilizzando esclusivamente il modello A allegato al D.M. 64 del 
28.07.04. 
 
La domanda  dovrà essere indirizzata e spedita con raccomandata A/R o consegnata a mano, 
entro il termine perentorio del 10 settembre 2004, all’istituzione scolastica indicata per 
prima nel modulo di domanda cui è affidata la gestione della domanda stessa.  
 
Nel caso di scelta di insegnamenti relativi a più livelli scolastici la scuola indicata per prima 
deve appartenere all’ordine scolastico di livello più elevato. Se tra le sedi scolastiche prescelte 
dall’aspirante per l’a.s. 2004/2005 figura la scuola che ha gestito la precedente domanda 
d’inclusione è opportuno, per  consentire un più rapido e puntuale esame della domanda, che il 
modello di domanda medesima  venga inviato a tale scuola. 
 
Si possono scegliere scuole di una sola provincia.  Per la scuola dell’infanzia e la scuola 
elementare si possono indicare fino ad un massimo di 10 circoli didattici e 20 istituti 
comprensivi. Per tutti gli altri ordini fino ad un massimo di 30 scuole. Se la domanda 
comprende più tipologie (ordini e gradi diversi)  di scuole complessivamente non si può 
superare il numero massimo di 30. Sul sito del MIUR è predisposta un’apposita funzione per la 
ricerca delle sedi esprimibili con i relativi codici meccanografici. 
 
Soggetti 
Possono  presentare domanda: 
 

- gli aspiranti già inclusi in graduatoria permanente provinciale esclusivamente  per altri e 
diversi posti di insegnamento rispetto a quelli in cui si è già inseriti nella permanente e 
per i quali  si abbia titolo di accesso in seconda o terza fascia delle graduatorie di circolo 
e di istituto. In tal caso non andranno però indicate le sedi scolastiche per 
l’a.s.2004/2005 in quanto tale opzione è stata già espressa, complessivamente per 
tutte le graduatorie di prima, seconda e terza fascia, con la compilazione del modello 3 
in sede di espletamento della procedura prevista dal richiamato  del D.D.G. 21 aprile 
2004;  

 
- gli aspiranti non inseriti nella graduatoria permanente provinciale né in graduatoria di 

circolo o istituto che abbiano titolo ad essere inseriti in 2° fascia, se abilitati, idonei, 
abilitati SSIS, laureati in scienze della formazione o diplomati in didattica della musica 
(in quest’ultimo caso, unitamente al possesso di un diploma di scuola superiore e di un 
diploma di conservatorio), oppure in 3° fascia, se in possesso del titolo di studio valido 
per l’accesso all’insegnamento. Nel modulo di domanda andrà integralmente indicato sia 
il titolo che dà accesso alla graduatoria sia tutti i titoli valutabili ai fini del relativo 
punteggio assegnabile;  

 
- gli aspiranti già inclusi in graduatoria di 2° e/o 3° fascia che intendano aggiornare il 

punteggio. In questo caso nella compilazione del modello A andranno indicati solo i titoli 
nuovi e/o non valutati durante il precedente triennio di vigenza delle graduatorie in 
questione;  

 
- gli aspiranti già inclusi in graduatoria di 2° e/o 3° fascia che intendano  anche solo 

“mantenere” l’iscrizione attuale, pur in assenza di aggiornamento;  
 

- gli aspiranti già inclusi in graduatoria di 2° e/o 3° fascia che intendono cambiare 
provincia. In questo caso si tratta di “nuova inclusione”  e quindi andrà compilato 
integralmente l’apposito modello A indicando sia i titoli di accesso che tutti i titoli 
valutabili. 

 

http://www.gildafoggia.org/rubriche/precari/2004/speciale_gp/grad_istituto/modello_a.pdf
http://www.gildafoggia.org/rubriche/precari/2004/speciale_gp/grad_istituto/dm_64_28luglio2004.pdf
http://www.gildafoggia.org/rubriche/precari/2004/speciale_gp/grad_istituto/dm_64_28luglio2004.pdf
http://www.istruzione.it/applicazioni/grad_domande/default_espr.htm
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4. SOSTEGNO  

Gli aspiranti forniti dello specifico titolo di specializzazione per l’insegnamento sui posti di 
sostegno o speciali, con la stessa modulo di domanda possono  chiedere l’inclusione negli 
appositi elenchi di sostegno per tutti i gradi e ordini di scuola cui si ha titolo. 

In ciascuna istituzione scolastica detti elenchi saranno articolati in fasce, secondo le 
disposizioni di cui all’articolo 5, comma 3, del Regolamento, e, per gli insegnamenti di scuola 
secondaria di secondo grado, suddivisisi per area disciplinare, secondo la suddivisione prevista 
dal D.M. 25 maggio 1995, n. 170. (Vedi corrispondenza fra aree disciplinari e classi di 
concorso ai fini dell'insegnamento di sostegno nella scuola secondaria di secondo grado). 

 
5. VALUTAZIONE DEI TITOLI DI STUDIO E DI SERVIZIO  
 
Vengono valutati i titoli di studio utili all’accesso, i titoli specifici di idoneità, gli altri titoli di 
studio non utilizzati per l’accesso, di idoneità e di abilitazione non specifici, altri titoli culturali o 
professionali, i titoli di servizio purchè tutti conseguiti entro il 31 agosto 2004. 
 
Per la seconda e terza fascia i punteggi saranno calcolati sulla base delle indicazioni contenute 
nella  tabelle allegate (all/ti A e B) al Regolamento. (Vedi Tabelle di conversione dei Titoli di 
studio e delle Abilitazioni e/o Idoneità) 
 
 
6. STRUMENTO MUSICALE 
 
Le graduatorie di strumento musicale nella scuola media, per l’a.s. 2004/2005, sono anch’esse 
suddivise in tre fasce: 
 

- Prima fascia, che  comprende i docenti inseriti nella corrispondente graduatoria 
permanente; 

  
- Seconda fascia che  comprende il personale abilitato; 

 
- Terza fascia, che comprende gli aspiranti in possesso del diploma specifico di 

conservatorio.  
 
Gli aspiranti inclusi nella seconda e terza fascia sono graduati con il punteggio loro spettante in 
base alla tabella di valutazione annessa al DM 13 febbraio 1996, riportata come allegato B al 
Regolamento.  
 
 
7. RECLAMI E RICORSI  
 
La pubblicazione delle graduatorie dovrà avvenire, entro la  data fissata dall’amministrazione 
territoriale competente (CSA o Direzione Regionale), contestualmente in tutte le scuole della 
provincia da parte del Dirigente Scolastico della scuola cui si è indirizzata la domanda. 
 
Avverso le graduatorie provvisorie di seconda e terza fascia  è ammesso reclamo,  entro 15 gg. 
dalla pubblicazione, per tutte le graduatorie in cui l'aspirante ha presentato domanda, 
esclusivamente al dirigente scolastico gestore della domanda medesima. Avverso le 
graduatorie di prima fascia è ammesso reclamo solo per errori materiali. 
 
Il DS deve pronunciarsi sul reclamo entro 30 gg. dalla presentazione. Avverso le graduatorie 
definitive è ammesso ricorso al TAR (entro 60 gg.) o al Capo dello Stato (entro 120 gg.). 
 

 

http://www.edscuola.it/archivio/norme/decreti/dm170_95.htm
http://www.gildafoggia.org/rubriche/precari/2004/speciale_gp/grad_istituto/corrispondenza_sostegno.pdf
http://www.gildafoggia.org/rubriche/precari/2004/speciale_gp/grad_istituto/corrispondenza_sostegno.pdf
http://www.gildafoggia.org/rubriche/precari/2004/speciale_gp/grad_istituto/tab_valutazione.pdf
http://www.gildafoggia.org/rubriche/precari/2004/speciale_gp/grad_istituto/allegato_b_tab_valutaz_strum_mus.pdf
http://www.gildafoggia.org/rubriche/precari/2004/speciale_gp/grad_istituto/tab_conversione_titolo_studio.pdf
http://www.gildafoggia.org/rubriche/precari/2004/speciale_gp/grad_istituto/tab_conversione_titolo_studio.pdf
http://www.gildafoggia.org/rubriche/precari/2004/speciale_gp/grad_istituto/tab_conversione_abilit_e_idoneita.pdf
http://www.gildafoggia.org/rubriche/precari/2004/speciale_gp/grad_istituto/allegato_b_tab_valutaz_strum_mus.pdf
http://www.gildafoggia.org/rubriche/precari/2004/speciale_gp/grad_istituto/Grad_Ist_reclamo.pdf
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8. ESCLUSIONI 

Non sono ammesse a valutazione le domande presentate oltre il termine di scadenza, prive 
della firma dell'aspirante o dell'aspirante privo dei requisiti generali di ammissione.  

Sono esclusi dalle graduatorie gli aspiranti non in possesso dei relativi titoli di accesso o, per 
tutto il periodo della loro vigenza, che abbiano presentato domanda in più istituzioni 
scolastiche, nella stessa provincia o in province diverse.  

Fatte salve le responsabilità di carattere penale, sono esclusi altresì dalle graduatorie, per tutto 
il periodo della loro vigenza, gli aspiranti di cui siano state accertate, nella compilazione del 
modulo di domanda, dichiarazioni non corrispondenti a verità. 

9. FAQ (risposte del Ministero a quesiti) 

Emesse in occasione della fase di prima costituzione delle graduatorie di circolo e di istituto 
(a.s. 2001/2002), riviste ed aggiornate per l'a.s. 2002/2003, in assenza di mutamenti 
normativi  conservano la loro validità (ad eccezione delle faq n. 43, 44, 45, 46 47) per le 
analoghe procedure relative all’a.s. 2004/2005. Sono disponibili a questo collegamento: 
http://www.istruzione.it/reclutamento/faq_gradist.shtml.  

 

http://www.istruzione.it/reclutamento/faq_gradist.shtml

